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SaphetYQ Ajuste Direto Regime Simplificado

1 - Introducao

O QUE E O AJUSTE DIRECTO SIMPLIFICADO?(1) - Artigo 128.° e 129.° do CCP

O CCP prevé um procedimento de ajuste directo simplificado para aquisicao ou locacao de bens
moveis ou de aquisicao de servicos cujo preco contratual ndao seja superior a 5.000 euros. Trata-se de
um procedimento que dispensa quaisquer formalidades e em que a entidade adjudicante se limita a
conferir a fatura comprovativa da aquisicao.

(1) http://www.base.gov.pt/faqs/Paginas/faqDetail.aspx?idfaq=7
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SaphetYQ Ajuste Direto Regime Simplificado

Acesso a Plataforma

O acesso a plataforma é efectuado através do endereco http://www.saphety.pt. Devera introduzir o seu home de
utilizador e password nas areas existentes para o efeito, tendo sempre o cuidado de respeitar as maiusculas e

minusculas.
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CONTRATACAO PUBLICA ELETRONICA

Rigor e transparéncia nos Procedimentos. O mesmo rigor, 8 mesma transparéncia,

novos dessfios!

SAIBA MAIS »

procedimentos

Certificados
Digitais

Simples e Ripido

registe-se pars consultar e
responder 805
procedimentos em curso.

Qualificados
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Pagina Inicial

Apés efectuar o login com o seu utilizador e password, tera acesso ao ecra principal. Para uma utilizacdao mais
simples e eficiente, definiram-se trés areas, identificadas na imagem abaixo.

Area de ac¢bes pendentes, com indicacdo
de nimero de documentos nesse estado.
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A Assinatura na Plataforma

Todos os documentos anexados ao procedimento deverao ser assinados digitalmente pelo utilizador responsavel.

by
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Criacao de Procedimento (1/9)

Ajuste Direto Regime Simplificado

A criacdo de um procedimento do tipo Concurso Publico Urgente é efectuada através da accdo “Criar
Procedimento”, tal como indicado na imagem abaixo.

Saphety gw @ COMTRATACAD PUBLICA ELETRONICA

03-02-2013 11:23:35

Bem vindo(a) Gestor Procedimento - Demo

saphety®

PURCHASE-TO-PAY SOLUTIONS

SAIR COHFIGURA'C{‘)E‘S AJUDA

Procedimentos

Esclarecimentos por
Responder
18

Erros e Omissdes 0

Pedidos de Acesso a
Procedimentos por
Autorizar

24

A Aguardar a Minha
Aprovacao
0

Motificagdes por Ler 1849

Estados
Em Compaosicao 667
Em Retificagdo 7
A Aguardar Geracdo de
Chaves
5

A Aguardar
Publicacdo/Envio do
Convite

3z

A Apuardar Respostas 3

Mwisos e Moticias || Calendario || Solugoes

Avisos

D Clique agui para verificar a compatibilidade do seu sistema com a plataforma

SaphetyGov

MNoticias

«* Perguntas Frequentes (FAQ s)

Para consultar a lista de Perguntas Frequentes (FAQ " s) cligue agui

PROCEDIMENTO

Criar Procedimento
Ajuste Direto - Regime Simplificado
Ajuste Direto - Regime Geral
Concurso Pablico Normal
Concurso Pablico Urgente

Concurso Limitado por Prévia
Qualificacao

Procedimento por Negociagdo
Dialogo Cencorrencial

Sistema de Aguisicdo Dindmico
Sistema de Qualificagdo
Concurso de Concecao

Concurso de Concegdo Limitado
por Prévia Qualificacdo

Gerar Chaves
Editar Procedimento
Publicar Andncios/Enviar Convites

Disponibilizar Acesso a
Procedimentos

Prestar/Pedir Esclarecimentos
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SaphetYQ Ajuste Direto Regime Simplificado

Criacao de Procedimento (2/9)

O processo de criacao de procedimento tem apenas 1 fase.

Procedimento
Caracterizagéo do 1. Caracterizacdo do Procedimento: recolha de informacdo que define a natureza do
Procedimento procedimento a ser criado, como se trata de um procedimento simplificado esta etapa é
2> NPRsuma unica e aqui se define introduz todos os dados necessarios para criar um procedimento de

Ajuste Directo em Regime Simplificado;

Proximo Resumo Sair Ajuda
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Criacao de Procedimento (3/9)

Ajuste Direto Regime Simplificado

Procedimento Na pagina de caracterizacao do procedimento deve ser introduzida a informacdo de caracter

n Caracterizagio do
Procedimento

2  Resumo Tipo de procedimento: Ajuste Direto - Regime Simplificado

. Caracterizacao do Procedimento

geral que define a esséncia do procedimento a ser criado.

@ Por favor, preencha todos os campos obrigatdrios marcados com *

Procedimento || Reguisicdo Interna

* Humero de referéncia do
Procedimento:

* Designagdo do Procedimento:

[l Locagdo de bens moveis
& * Tipode Contrato: [ Aquisigio de bens méveis
[l Aquisicdo de servigos

Principal Local de Execucdo / Entrega:

Praximo Resumao Sair Ajuda

Indique o tipo de
contrato, de acordo
comon.° 2, art. 16°.
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Criacao de Procedimento (4/9)

Procedimento

n Caracterizagio do
Procedimento

Area para colocar informacéo
2  Resumo complementar relativa ao

cabimento Mamero de Cabimento

Cabimento:  pata de Cabimento

Anexar Anexar

Finalidade: Contrato Publico

Identifique o vocabulario
principal e
complementar

Vocabulario Principal YVocabulario Complementar

Objeto Principal E i
&) * Classificagdo CPV: ;
Objetos 3 &
Complementares ' ;
£ Adicionar objeto complementar
&) Rubrica Orgamental:
Meses: Identifique a
* Duragdo do contrato  ~  pias: duragéo do contrato
ou prazo de execugdor ou o prazo de
T Inicio em: Conclusio em: execucao
Registe a data de * Pre¢o Contratual: EUR

adjudicacao/ Identifi
aquisicdo * Data de Adjudicagdo Sl LI ol
; maximo que a entidade
adjudicante se encontra
disposta a pagar.
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Criacao de Procedimento (5/9)

Procedimento

n Caracterizagio do
Procedimento

2 Resumo
SaphetyGov Comprador - Demo HIPC: 123456789

Entidade Adjudicante:

Pesquisar

Escolha o fornecedor. Deve efetuar MIPC:

a pesquisa da entidade através do * Fornecedor:

NIF/NIPC Pesquisar || Histdrico Adjudicagdes

e
Comentarios:
Pesquisa de Entidades ®
Entidade: MIPC/HIF: Localidade: Email:

111111111

Para consultar os contactos de cada entidade Entidades, selecione o icon correspondente na coluna "Contactos®.

Criar Nova Entidade

Resultados da Pesquisa

Entidade - HIPC/HIF Contactos

Ak

@) Fornecedor CEPRA 1 BP111111111 =

Adicionar

—
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Criacao de Procedimento (6/9)

Procedimento

n Caracterizagio do
Procedimento

2 Resumo Pesquisa de Entidades ®
Entidade: MIPCSHIF: Localidade: Email:
Nowva Entidade 215458478 Faro nova.entidade@gmai .carﬂ
Para consultar os contactos de cada entidade Entidades, selecione o icon correspondente na coluna "Contactos”. ~ j j ,
Caso nao esteja registada, podera
Criar Nova Entidade | g2~ efetuar o registo através da opcéo
“ Criar Nova Entidade”.
Resultados da Pesquisa A Devera registar : Nome de
: Entidade, NIF/NIPC, Localidade e
Entidade - MIPCSHIF ] Contactos email.
Nenhuma entidade encontrada A criacdo da entidade permite o
—4 registo do procedimento de
- imediato.
SaphetyGov Comprador - Demo HIPC: 123456789
Entidade Adjudicante:
Pesquisar
Mova Entidade HIPC: 215458478

* Fornecedor:
Pesquisar | Histdrico Adjudicagdes

Comentarios:
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Criacao de Procedimento (7/9)

Procedimento A carregar no botdo designado "Historico de Adjudicacdes“, é disponibilizado a titulo
n Caracterizagéo do informativo o calculo do histérico de adjudicacdes realizadas no ano econémico em curso e nos

Procedimento dois anos econdmicos anteriores relativo ao fornecedor selecionado. O calculo é efetuado
2 | Resumo sobre o total das adjudicacbées realizadas a cada entidade fornecedora, com recurso a

procedimentos de Ajuste Direto Regime Geral e Simplificado, cuja classificacdgo CPV
(Vocabulario Principal do Objeto Principal) pertenca a mesma categoria (identificada pelos
cinco primeiros algarismos do cédigo) que a atribuida ao presente procedimento. Excluem-se
as adjudicacdes realizadas ao abrigo de acordos-quadro e critérios materiais.

Historico de Adjudicagdes por Ajuste Direto ®
Pesquisar | Histdrico Adjudicagdes Calculo do total das adjudicacdes realizadas & entidade fornecedora selecionada, com recurso a procedimentos de Ajuste Direto Regime Geral & Simplificado, cuja classificagdo CPV
(Vocabulario Principal do Objeto Principal) pertenca a mesma categoria (identificada pelos cinco primeiros algarismos do cddigo) que a atribuida ao presente procedimento.
Excluem-se as adjudicagdes realizadas ao abrigo de acerdos-quadro e critérios materiais.
(4 informagio & atualizada diariaments 3z 06:00)
Antes ou ap6s selecionar a — —

. H A ¥ W
entidade fornecedora pode A
consultar o historico de Entidade Fornecedora Objeto Valor das Adjudicages (Eur)
adjudicacgoes. —

Home NIPC Principal (ate 5° = 2013 ¥ 2012 = 2011 ¥ Total E]
digito)

A JESPANHOL - SOCIEDADE DE

= PFTR02128615 DF000RCCE-X 7 ¥
CONSTRUCOES, LDA

Detalhe das Adjudicacoes

« «[IEEH - » 38

CPV Adjudicagdo
Codigo CPV & Descrigdo CPV & Ano # Ref*. Procedimento Valor
Adjudicado
030000001 Produtos da agricultura, da pesca, da silvicultura e afins 2012 Teste Bruno ADS Retificagdo W2 7
Cancelar

—
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Criacao de Procedimento (8/9)

Procedimento

n Caracterizagio do
Procedimento

2 PRasimo SaphetyGov Comprador - Demo HIPC: 123456789
= Entidade Adjudicante:

Pesquisar

A J ESPAMHOL - SOCIEDADE DE CDNFI'RLI{;E MIPC: PTH02128615
. * Fornecedor:
AdlClOl?e faturas e os Pesquisar || Histdrico Adjudicagdes
respetivos detalhes do
documento financeiro. i
No final carregar no
botdo adicionar. Comentdrios:
Tem a possibilidade de
carregar em anexo e
copia do documento ,
ara consulta Mumero da Fatura ou Documento Data da Fatura ou Documento

P A ) . Valor (S/TVA) Data Pagamento
posterior. Equivalente Equivalente

Adicionar

Hamero da Fatura ou Data da Fatura ou
Yalor (5/1VA Data Pagamento Anexo
Documento Equivalente Documento Equivalente ( ) B

] 1332 03/02/2013 1504 05/03/2013 Anexar

Remover selecionados

Apos ter toda a
informacao inserida

devera carregar no ’7 Préximo | Resumo Sair Ajuda

botdo “resumo”.
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Criacao de Procedimento (9/9)

_ Na pagina de resumo é apresentada, de forma esquematizada, toda a informacao introduzida
Frocedimento nos pontos anteriores, para que seja possivel validar o procedimento de uma forma rapida e

Caracterizagio do simples. O registo conclui-se carregando no botao “ submeter”.
Procedimento

H Resumo submeter Sair Ajuda

Procedimento
Apos efetuar toda a Himero de referéncia do Procedimento: 21372013
devida validacéo,
podera submeter o Designagdo do Procedimento:  Aguisicio de Flores
procedimento. . . _ ) e o
Tipo de Procedimento:  Ajuste Direto - Regime Simplificado

Principal Local de Execucdo / Entrega: Faro
Tipo de Contrato: Aguisicdo de bens mdveis

Rubrica Orgamental: 02.01.02 1006 2012

Huimera de Cabimento Data de Cabimento Cabimento Assinatura

Mao foi anexado nenhum cabimento

Classificagdo CPV: Vaocabuldario Principal Vocabulario Complementar
Objeto Principal 03121200-7 Flores cortadas
Objetos Complementares

Data de Adjudicagdo 05/02/2013

Duragdo do contrato ou prazo de
execucdo

—

h Dias
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