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Manual de Utilizacao

Registo e Publicacdo de Anuncios/Atos

1. Introducao

Nos procedimentos que se encontrem no estado A Aguardar Publicacdo/Envio do Convite, para os quais seja aplicavel a publicacao de
anuncios, a plataforma disponibiliza funcionalidades alternativas de registo de anlncios/atos ja publicados (através da opcao
Registo) e de realizacao do processo de publicacao junto da INCM - Imprensa Nacional Casa da Moeda via integracao (opgao

Publicacdo INCM).

Procedimentos
Esclarecimentos por 14
Responder

Erros e Omissdes 0

Pedidos de Acesso a 12
Procedimentos por
Autorizar

A Aguardar a Minha 0
Aprovagao

Motificagdes por Ler 761

Estados
Em Composicdo 45
Em Retificagdo 1

AAguardar Geracdode 4
Chaves

A Aguardar

Publicagdo/Envio do
Convite

A Aguardar Respostas 2

Em Suspensdo 0
A Asuardar Abertura 0
Em Abertura 44

Em Anadlise de Respostas 1

Fm Nesnciacio 1

Avisos € Moticias || Calendario || Solugtes

Avisos

0 diqus aqui para verificar a compatibilidade do seu sistema com a plataforma

SaphetyGov

Noticias

«# Perguntas Frequentes (FAQ"s)

Fara consultar alista de Perguntas Freguentes (FAQ s} cligue agui

PROCEDIMENTO

Criar Procedimento
Ajuste Direto - Regime Simplificado
Ajuste Direto - Regime Geral
Concurseo Pdblice Normal
Concurso Plblico Urgente

Concurso Limitado por Prévia
Qualificagao

Procedimento por Negociagio
Didlogo Concorrencial

Sistema de Aguisicdo Dindmico
Sistema de Qualificagdo
Concurso de Concegdo

Concurso de Concecdo Limitado por
Prévia Qualificacdo

Gerar Chaves

Editar Procedimento
Publicar Anuncios/Enviar Convites
Disponibilizar Acesso a Procedimentos

Prestar/Pedir Esclarecimentos

Adjudicar e Habilitar

Motificacdes
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Registo e Publicacdo de Anuncios/Atos

2. Registo de Anuncio/Ato (1/4)

A opcao Registo destina-se a introduzir na plataforma SaphetyGov a informacao relativa aos anuncios/atos que tenham sido ja
publicados em Diario da Republica, sem recurso a interligacdo da plataforma com o sistema de Publicacao de Atos da INCM (Diario
da Republica Eletronico).

Tipo: Concurso Publico Normal Estado: A Aguardar Publicacao/Envio do Convite
Finalidade: Acordo-Quadro

Procedimento N°: Integracao com [NCM

Designagdo do Procedimento: tests integracao com INCM

Visdo Geral || Pegas || Publicacdc || Propostas e Negociagdo || Selecdo e Habilitacdo || Caucdo e Contrato || Flxo || Relatdrios e Integragdes || Motificacdes || Aprovacdes

Documentacio

&) * Publicitar o Procedimento no site www.saphety.com/saphetygov () Hao () Sim

Publicacdo de Anuncios/Actos

Data Submissao Mo

Tipo de Andncio/Acto Estado Data Criagac . Data Publicacdo AndnciofActo
Fublicagao

Anuncio/scto
Sem publicacdes
Criar El Editar | Remowver | Rectificar Submeter

[ |Fle-g1'stu | ]
Publicagac INCM
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2. Registo de Anuncio/Ato (2/4)

Ao selecionar esta opcao deve ser preenchida a informacao relativa ao aniincio/ato ja publicado no Diario da Republica Eletrénico.
Salientamos que deve ser dada especial atencao ao rigor na introducao da informacao relativa a Data de e Nimero do Anuncio do
procedimento, dada a sua extrema importancia para o processo de interligacdo como Portal Unico dos Contratos Piblicos.

Finalizado o preenchimento, o utilizador deve selecionar a opcao Guardar.

A funcionaliade de Teste de Datas permite simular o calculo dos prazos aplicaveis ao procedimento, com base na data de envio para
publicacao do anlncio do procedimento.

Registo de Andncio/Acto publicado

Esta accde destina-se apenas a registar na plataforma SaphetyGov os andncio/actes gue tenham sido ja
publicados em Diario da Republica, sem recurso a interligacdo da plataforma com o Diario da Republica
nico.

Deverd selecoionar o Lipo de andncio

que deseja registar, de acordo com o \
que foi publicado nos meios oficiais,

& Tipo de Andncio v

O Momero de dnuncio possui um formato

MY, onde M representa o nimero e ‘ﬂ@ H® Anlncio Diario da Republica
Y7 o ano de publicacdo em Didrio da

Repliblica. ) Data de Envio II SERIE
Data em gue o andncio facto fol £
Data em que o andneiofacto foi enviado @ Data da Publicacio < Dﬁ:cn:allmente publicada nos metos DIARlO
para publicagdo e que devera estar de oficiais, ,
acordo com o aninciofacto publicado @ Documento Acto Anexar
nos meios oficiais. Data em que o andncio facto foi

oficialmente publicado nos meios
oficiais,

Teste . .
Datas Data de Submissac da Publicagao:

Cancelar | Guardar

Sexta-Feira, 26 de Agosto de 2011 Numero 164

Validar

PARTE L - CONTRATOS PUBLICOS

MUNICIPIO DE ODIVELAS

[ Anuncio de procedimento n.® 4356/2011 ]
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2. Registo de Anuncio/Ato (3/4)

Depois de guardada a informacdo, o registo do anuncio fica no estado Em Composicdo. Enquanto se mantiver neste estado a
informacao introduzida pode ser editada através da opcao Editar, caso seja necessario.

Para prosseguir com o processo o utilizador deve selecionar o referido registo e Submeter. Na sequéncia desta acao sera apresentado
ao utilizador uma sugestao do calculo dos prazos associados ao procedimento.

Publicacao de Anincios/Atos

- . . Data Submissdo . - He®
AnunciofAto Tipo Estado Data Criagdo Publicagdo Data Publicagdo Aniincio/Ato Documento
Anincio de
Abertura de
@ Procedimento -  Registo Em Composicio 18/12/2012 11:36 18/1272012 12:30 181272012 18:00 1234572012 anexo 123.rkf
Diario da
Republica

Criar Remover || Rectificar
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2. Registo de Anuncio/Ato (4/4)

O utilizador deve validar, e editar se necessario, a sugestao dada pela plataforma, quanto aos prazos do procedimento. Ao Submeter
este prazos tornar-se-ao efetivos, o procedimento passa para o estado correspondente (A aguardar candidaturas/propostas) e passam a
estar visiveis os contadores decrescentes do tempo restante para o fim dos prazos correspondentes.

Submissdo de Andinciof/Ato na Plataforma

Prazo para a Apresentacdo das Propostas:

Até a5 |[11:00 |horas do |1 ° dia apds o envio do convite & apresentagdo de propostas Aplicar
Inicio do Prazo 19/12/2012  00:00 Quarta-Feira
Fim do Prazo 191272012 11:00 Quarta-Feira Editar

Prazo para Solicitagao de Esclarecimentos

Fim do Prazo 1941272012 03:40  Quarta-Feira Editar

Prazo para Apresentacdo de Erros e Omissdes

Fim do Prazo 1941272012 09:10  Quarta-Feira Editar

Abertura das Propostas:

Mo |1 o dia (itil seguinte ao termo do prazo para apresentacio de propostas, pelas | 15:00 | horas Aplicar

Abertura de Propostas 20/12/2012 15:00 Quinta-Feira Editar

Submeter ancelar
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3. Publicacao via INCM (1/9)

Manual de Utilizacao
Registo e Publicacdo de Anuncios/Atos

Nos termos da alinea a) do artigo 8° da Portaria 701-G/2008, e do artigo 2° da Portaria 701-A/2008, ambas de 29 de Julho, a plataforma
electronica de contratacao deve interligar-se com o INCM, Imprensa Nacional da Casa da Moeda , para publicacao dos atos/anuncios

dos procedimentos de contratacao nela realizados.

A Publicacao de Atos/AnUncios relacionados com os procedimentos de contratacao publica faz-se através do protocolo de interligacao
estabelecido entre a Plataforma SaphetyGov e o Diario da Republica Eletronico (INCM). As condicdes e regras de interligacdo foram

definidas pela INCM .

Para utilizar esta funcionalidade € necessario que o utilizador esteja registado no sistema no Diario da Republica Eletronico, com
permissdes de publicacdo de atos (0 mesmo tipo de acesso que € necessario para efetuar processos de publicacao na INCM, sem ser

através da plataforma SaphetyGov).

Visao Geral || Pegas || Publicacdo || Propostas e Negociagdo || Selegdo e Habilitagdo || Caugdo e Contrato || Fluxo || Relatdrios e Integragdes || Motificagdes || Aprovagdes
Documentagdo
&) * Publicitar o Procedimento no site www.saphety.com/saphetygov () Mao () Sim
Publicacéo de Anuncios/Actos
Data Submissa He
Tipo de AndnciofActo Estado Data Criagdo ata submissan Data Publicagdo - Anuncio/Acto
Publicagao Anuncio/Acto
Sem publicagdes
Criar E Editar | Remover | Rectificar | Submeter
Registo

| |Publicagéo incm

—
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3. Publicacao via INCM (2/9)

Na primeira utilizacao da funcionalidade é necessario que o utilizador se autentique com os dados de acesso ao Sistema de Publicacao
de atos, premindo o botao Autenticar.

Criar Anuncio/Acto para Publicagdo no Diario da Republica Electrdnico

x
Para as uti llza(;oes futu ras, nao sera necessario que
A Publicagdo de Actos/Antncios relacionados com os procedimentos de contratacio putlica faz-se através do protocolo de o utilizador realize o passo de autenticagéo
interligagdo estabelecido entre a Plataforma SaphetyGov e o Diario da Republica Electrdénico (INCM). Para tal € necessario
. oo : e C . o - novamente.

que o utilizador esteja registado no sistema no Diario da Republica Electronice, com permissoes de publicacdo de actos. Mo primeiro
acesso a este servigo de interligacdo € necessaria a autenticagdo desse utilizador no Didrio da Repidblica Electrdnico (botao
“Autenticar”).

Entidade Adjudicante: SaphetyGov Comprador - Demo

Humero de Contribuinte da

123456789
Entidade Adjudicante:

& Tipo de Andncio/Acto

Utilizadar Diario da Republica

. Hag autenticade
Electronica:

Autenticar

Cancelar | Criar

Autenticar utilizador no Didrio da Republica Electronica (INCM)

Introduza os dados de acesso (login) ao sistema de publicacdo de actes do Didrie da Repiblica
Blectrdnico.

Utilizador:

Palavra chave:
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3. Publicacao via INCM (3/9)

Manual de Utilizacao
Registo e Publicacdo de Anuncios/Atos

Depois de realizada a autenticacdo, o utilizador devera selecionar o

Tipo de Anuncio/Ato que pretende publicar. A lista de anUncios/atos

disponivel é definida pela INCM e varia em funcdo do tipo de procedimento. Para iniciar a criacdo do anlncio/ato o utilizador deve premir o

botao Criar.

Na sequencia desta acao, sera apresentado ao utilizador o formulario de criacdo do anuncio/ato. O formulario, embora integrado na plataforma de

contratacao é pertencente ao Sistema de Publicacao de Atos do Diario da

Criar Anuncio/Acte para Publicagdo no Didrio da Repdblica Electrénico

APublicacde de Actos/Anuncios relacionados com os procedimentos de contratagdo publica faz-se através do protocolo de
interligagdo estabelecido entre a Plataforma SaphetyGov e o Didrio da Repdblica Electrénico (INCM). Para tal € necessario
gue o utilizader esteja registado no sistema no Didrie da Repdblica Electrdnice, com permissées de publicagdo de actes. Mo primeire
acesso a este servigo de interligagdo € necessaria a autenticacdo desse utilizador no Diario da Repiblica Electronico (botdo
“Autenticar”).

Entidade Adjudicante: ZaphetyGov Comprador - Demo

Huimere de Contribuinte da
123456789
Entidade Adjudicante:

iE) Tipode Andncio/Acto Ml]rn:indnCorn:ursnPlibﬁco v|

Utilizador Didric da Republica

. Anténio Silva - 10054896 Alterar Utilizador
Electronico:
Cancelar] | Criar
LA ) = B

Republica Eletronico e gerido pela INCM.

No protocolo de interligacdo definido pela INCM, nao é
permitida a reutilizacado de dados que tenham ja sido
introduzidos na plataforma de contratacao, para efeitos de
preenchimento deste formulario.

ENVIO DE ACTOS PARA PUBLICACAO
EP(BLICA

CONTED

EDITOR DE ACTOS -l SERIE

DE ANUNCIO DO CONCURSO PUBLICO

Devido a extens&o do formuldrio e para maior facilidade no preenchimento do mesmo, foi dividido em paginas/seccies.

Poderd navegar através dessas paginas/seccies do formuldrio, utilizando os comandes de navegacio apresentados no inicio e fim de cada uma das paginasisecches.

Para iniciar o preenchimento, selecione umna das paainas/seccies indicadas abaixo. Poderd também, a qualquer momento, optar pela visualizacio completa do formuldrio (se

aplicavel), ouvoltar a este indice

Fode a qualguer momente gravar o farmuldrio (se aplicdvel), o que ird guardar todos os dados preenchidos até ac momento, podendo mais tarde voltar a0 seu preenchimento

Ao navegar pelas piginas/seccies, o formuldrio é autornaticaments gravado.

Na final do preenchimenta do formuldrio e submiss&o, serd apresentada uma pré-visualizacio do mesma (se aplicivel

1
2
3
4
5
6

-Identificagao e contactos da entidade adjudicante

- Objeto do contrato

-Indicages adicionais

- Admissibilidade da apresentagao de propostas variantes
- Diviséo em lotes, se for o caso

- Local da execugao do contrato

—
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3. Publicacao via INCM (4/9)

No final desse formulario existem duas opcoes disponiveis ao utilizador Gravar e Sair e Submeter o Formulario. Se for selecionada a
primeira opcao no formulario da INCM, o anuncio/ato ficara na plataforma no estado Em Composi¢ao, podendo ser editado através do
botao Editar.

Nota: as normas do programa do concurso prevalecem sobre quaisquer indicagBes constantes do presente anlincio com elas desconformes, nos termos do disposto

no n.® 6 do artigo 132° do Cddigo dos Contratos Publicos.

l GRAVAR E SAIR ! (") _campo obrigatéric  El-tota & - Ajuda 5] _ Lista de opghes | SUBMETER O FORMULARIO ‘

Didrio da Republica, Il Série
Call Center: & Z17&10&70
Termos de adesfo e envio de actos: E-mail e-anuncio@incm.pt| Fax: 213345716

INCM

Publicacao de Anuncios/Actos

Data Submissa e
AnunciofActo Tipo Estado Data Criagdo ata submissao Data Publicagdo - Documento
Publicagao Anuncio/Acto
Anincie de
Abertura de Publicacio
(® Procedimento - WN‘ i Em Composicdo 1171272012 11:22

Diaric da -
Republica

Criar emover | Rectificar | Submeter

Editar Anuncio/Acto para Publicagdo no Didric da Republica Electrénico

Entidade Adjudicante: SaphetyGov Comprador - Demo

Neste processo € ainda possivel que um utilizador de
seguimento ao processo de elaboracao do anuncio/ato,
iniciado por outro utilizador. Para tal deve premir-se o
botao Alterar Utilizador e proceder a nova autenticacao.

Himere de Contribuinte da
123456789
Entidade Adjudicante:

Tipo de AndnciofActo:  Andncio do Concurseo Pablico

Utilizadeor Didric da Republica

I Antdnio Silva - 10054896 Alterar Utilizador
Electronico:

Cancela
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3. Publicacao via INCM (5/9)

Caso seja selecionada a opcao Submeter o Formuldrio (e acoes subsequentes de confirmacao) no formulario da INCM, o anuncio/ato
ficara na plataforma no estado Submetido INCM.

Mota: as normas do programa do concurso prevalecem sobre quaisquer indicag@es constantes do presente anincio com elas desconformes, nos termos do disposto

no n.® 6 do artigo 132° do Cadigo dos Contratos Publicos.

III Formulario completo III
| GRAVAR E SAIR ‘ (") _campoobrigatéric  El-Nota @ _pjuda [+ Listade opgoes I SUBMETER O FORMULARIO

Didrio da Repablica, Il Série
Call Center: § 217210870

Termos de adesdo e envio de actos:  E-mail e-anuncio@incm.pt|Fax: 213945716
INCM

Aviso b4

0 antncie/acto foi submetido com sucesso no sistema do
Didrio da Republica Electrdnico. Para prosseguir com o
processo de publicacio deve aceder a

https:/ Swww.incm. pt/actos/editor

Publicacao de Anuncios/Atos

Data Submissdo "

Andncio/At Ti Estado > Data Publicag3 N
nunclofate R Publicagdo agao AntinciofAto

Data Criagdo Documento
Antincio de
- Apertura de Publicacio
) Procedimento - INCM, Submetido INCM 181272012 14:44
Diario da
Republica

Criar - Editar | Remover | Rectificar | Submeter

—
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3. Publicacao via INCM (6/9)

Na sequéncia desta acao o utilizador deve prosseguir com as operacdes de pagamento diretamente no sistema de publicacdo de
atos da INCM (https://incm.pt/actos/editor)

No Protocolo de Interligacao definido pelo INCM nao esta definida a possibilidade da plataforma de Contratacao disponibilizar qualquer
funcionalidade respeitante a esta parte do processo.

_DIR_RIO_D_AREEUM_A ENVIO DE ATOS PARA PUBLICACAO

= L= SO NS L II SERIE

Utilizador: | 10054836

PIN [sssssssssss

Pode passar a utilizar o seu Cartdo do Cidaddo para se autenticar no sistema de submissdo de atos para o DR. E CARTERBE SALREA Entrar

Autenticacio com CC

IMPORTANTE: Aplicagao do Acordo Ortogrifico no Didrio da Repuiblica ‘ |

A INCM, enguanto editora do Didrio da Replblica, e=ta obrigada a assegurar o principic de autenticidade entre o= atos submetidos € os ato

fundo nem quante & forma. De acordo com a Norma Aplicavel, os atos publicades no Didrio da Replblica a partir de 2 de janeiro de 2012, d

ENVIO DE ATOS PARA PUBLICACAO

II SERIE

SEMVICOs, Organismos € entidades que submetem atos para publicacdo, o melhor empenhamento no cumprimento desta Norma - Resolucdo

DIARIO DA REPUBLICA

IR S UNITL O

2011-01-25

Regras de aplicagio do Acordo Ortografico ‘ Adjudicante: 122458732

Catalogo | | Dados Pessoais I | Atos em Edigio | |I Pregario | | Sair |

Ministéric Teste Saphety-INCM

A partir de 1 de julhe o= atos a publicar no Didric da Replblica relatives a Instrumentos de Gestde Territorial pas=am a ser submetidos em | Publicante:

Pagador:  Ministério Tests INCIM

Utilizador: ~ Anténic Silva
Qs atos sujeitos a publicagdo nas 1.2 & 2.2 série do Didric da Replblica devem ser editades nos termes do n. © 3 do Regulamento de Hlizador: v

disponibilizado ne site da Imprensa Macional - Casa da Moeda, S.A., & obedecer:

1. As exigénciaz de flabiidads = seguranca da assinatura sletrénica gualificada, aplicdveis as entidades adersntes ac Sistema de C

ATOS EM EDICAO

Atos que =& mantém em edicdo, a aguardar a concluzdo & submizsdo, conforme o disposto nos n®e 6 € 7 do art.® 3 da Portaria 701-A/2008, de 29 de julhe, € n° 2 do art.® 8 do mezme Diploma

Ato Plataforma Inicio de Submissio Estado do Ato Sumario
l 402559011 saphety@ 2012112111 11:21:34 Cédigo dos Contratos Piblicos | l g
402559002 saphety@ 201211211 11:15:04 Cédigo dos Contratos Piblicos | g
402558997 saphety@ 2012112111 11:06:25  Cédigo dos Contratos Piblicos | ]
402669939 saphety@ 2012112111 10:38:43  Cédigo dos Contratos Piblicos | ]

—
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3. Publicacao via INCM (7/9)

Depois de concluido todo o processo de publicacao do anincio/ato no Sistema de Publicacao de Atos Diario da Republica Eletroénico,
este sistema comunica automaticamente a plataforma de Contratacao a conclusao do processo.

Os utilizadores com perfil de Gestor de Procedimento tomam conhecimento da conclusdao do processo através de notificacdo enviada
automaticamente pela plataforma, como assunto Notificacdo de confirmac¢ao de Publicagao de Ato na INCM.

Motificagdo
— Arexos O anuncio/ato em questao passa a estar na plataforma de
12 (2020 s contratacao no estado Publicagdo INCM, com a informacao
RS T ———— das respetivas Data de Publicacdao, N° de Anuncio/Ato e
Destinatirio(s):  SaphetyGov Comprador - Demo - Presicentes SaphetyGov Compradar - Documento ( sob a forma de link para o anincio/ato na
Deo-Zideliddiiiie Diario da Republica Eletronico).

H® do procedimento:  testes IMCM

Tipo de Motificagdo: Motificacio de confirmagio de publicacdo do acto no INCM.

Para finalizar o processo do lado da plataforma de
T e contratacao, o utilizador deve submeter o aniincio/ato na
plataforma através do botao Submeter.

Hotifica-se que a Plataforma SaphetyGov recebeu a confirmagio da publicacdo do acto 402557676, por parte do Didrio da
Republica Electrdnice (INCM), relative ac procedimento testes INCM, A respectiva publicacde deve ser submetida na Plataforma
SaphetyGov, estande diponivel em www.saphety.com/saphetvaov, mediante introducdo de login & password.

Conteddo da Notificag8o;

Publicagao de Anlncios/Actos

AntnciofActo Tipo Estado Data Criacdo Data Slflbmfsao Data Publicacdo , N,u Documento
Publicagdo AnunciofActo
Andncie de
Abertura de -
@ Procedimento - :::Ei.‘a-‘ao Publicade INCM 10/08/2012 01:26 - liorosrzoi200:00 | [ sr2012 )
Didric da -
Republica

Criar Editar | Remover = Rectificar

—
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3. Publicacao via INCM (8/9)

Na submissao, o utilizador deve ainda preencher o campo Data de Envio, que corresponde a data em que o andncio/ato foi enviado
para publicacdo e que devera estar de acordo com o anuncio/ato pUblico publicado nos meios oficiais.

A comunicacao feita a plataforma de contratacao pela INCM ndo contempla a data de envio, sendo que a plataforma nao a consegue
determinar automaticamente.

Submissdo na Plataforma de Andncio/Acto publicado via integragdo no Diario da Replblica Electranico (INCHM)

Esta acg&o destina-se submeter na plataforma SaphetyGov os anuncio/actos que tenham sido publicados em
Didrio da Republica, com recurso a interligagdo da plataforma com o Diario da Repiblica Electrdnice. Por favor
complete a informagdo relativa a data de envio para publicacde.

@ Tipo de AndnciofActo:  Anuncio do Concurso Publico Urgente

@ M® Anuncio Didrio da Republica 8/2012

&) Data de Envi

@ Data da Publicagdo 10/08/2012 00:00

Cancelal Submeter

Data de Submissdo da Publicagdo: I:l I:I Validar

A componente de validacao/edicao de prazos processa-se da mesma forma que no caso de Registo (ver pagina 9).

Concluido o processo o anuncio/ato fica no estado Submetido SaphetyGov.
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3. Publicacao via INCM (9/9)

Para publicar um anuncio/ato retificativo de um outro ato ja publicado, deve ser selecionado o anuncio/ato a retificar (que deve estar
no estado Submetido SaphetyGov) e premir o botao Retificar. Esta funcionalidade s6 é aplicavel a anuncios/atos publicados com
recursos ao protocolo de interligacdo da plataforma com a INCM, pela necessidade de referenciacao do anincio/ato retificar. O
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