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Após efectuar o login com o seu utilizador e password, terá acesso ao ecrã principal.

Introdução

Área de acções pendentes, com indicação 

de contadores. Todas as situações que 

requerem intervenção, despoletam em 

paralelo notificações por email.

Área de estados dos procedimentos, desde 

o momento  inicial, passando por todas as 

etapas até à conclusão.

Acesso à criação dos vários 

tipos de procedimento 

disponíveis
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Fluxo de Actividades

Nota – Apenas os membros do Júri poderão desempenhar as respectivas acções de ”Análise de Propostas”

1 - Notificação da lista de 
concorrentes

2 - Disponibilização de 
Propostas

3 - Admissão/ exclusão de 
concorrentes

4 - Emissão de relatórios

Júris

Fluxo de Actividades
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Inicialmente notificam-se os concorrentes que já se encontra disponível a lista de concorrentes para consulta.

Notificar Lista de concorrentes/ Candidatos

Procede-se à notificação 

dos concorrentes. 

Júri
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Deverá em seguida disponibilizar-se as respectivas propostas

Disponibilizar Propostas/ Candidaturas

Envio de notificação de 

disponibilização de 

propostas

Júri
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Para cada concorrente existem 2 tipos de detalhe:

1- Documentação de proposta

2- Resposta aos critérios de adjudicação para cada Lote.

Aceder a Detalhe de propostas/ Candidaturas

1 – Detalhe de documentação de 

proposta.

Júri

2 – Detalhe de resposta aos critérios de 

adjudicação.

Atenção: Caso o nome de fornecedor se encontre com a cor vermelha, significa que o mesmo submeteu a sua proposta

após o prazo de apresentação de propostas.
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Formulário Principal

De acordo com o nº 1 do artigo 25.º da portaria 701-G/2008 o respectivo formulário principal de cada lote ficará

disponível no detalhe do mesmo o respectivo formulário principal

Aceder a Detalhe – Formulário Principal
Júri

Ao clicar no ícone de formulário 

principal , irá aceder ao ficheiro “pdf” 

com os dados do mesmo.
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Análise de assinaturas digitais utilizadas pelos concorrentes

Para cada documento anexado pelos concorrentes, será disponibilizado os dados da respectiva assinatura digital 

utilizada pelo mesmo.

Na mesma deverá ser validado:

- Se a assinatura digital é qualificada (nº1 do artigo 27.º da portaria 701-G/2008)

- Se a assinatura digital pertence ao representantes da empresa (nº3 do artigo 27.º da portaria 701-G/2008)

É ainda possível verificar a 

validade do certificado 

digital do concorrente

Júri

Aceder a Detalhe – Dados de Assinatura



Análise de respostas  - Júris 

.página 15. 

Assinatura digital não válida.

Quando o ícone com o sinal de perigo é exibido significa que o certificado digital utilizado não cumpria os requisitos

necessários de acordo com a legislação em vigor.

Ex.: Documento assinado 

com certificado digital não 

qualificado

Júri

Aceder a Detalhe – Dados de Assinatura 2/2
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Análise dos Aspectos de Execução de contrato.

Na respectiva análise dos critérios de adjudicação a equipa de júris poderá efectuar as seguintes operações para cada

critério de cada lote:

• Editar resultado - com base na resposta do concorrente a equipa de júris poderá editar o resultado providenciado

pela respectiva escala;

• Editar Resposta – Esta acção apenas ficará disponível para os critérios de adjudicação em que seja a entidade

adjudicante responsável pela resposta ao respectivo critério (ex. Critérios qualitativos);

Editar Classificação Final

No entanto a equipa de Júris poderá também alterar classificação final de um concorrente, devendo para isso utilizar a

acção “Editar” disponível na secção de Resultado da análise de proposta.

Para mais informação acerca dos respectivos critérios de adjudicação, recomenda-se a leitura do capitulo de “criação

de procedimento  estrutura e condições  critérios de adjudicação” nos manuais disponíveis na área de

“Procedimentos”.

Júri

Aceder a Detalhe – Aspectos de Execução



Análise de respostas  - Júris 

.página 18. 

Júri

Aceder a Detalhe de propostas/ Candidaturas

Editar 

classificação final

Editar resultados 

obtidos para cada 

proposta

Nota: Caso na criação do procedimento se tenha configurado que a resposta ao 

critério é da responsabilidade da Entidade Adjudicante, na respectiva coluna de 

“a preencher por” irá constar “entidade adjudicante”  e o botão “Editar 

Resposta” irá ficar disponível à equipa de Júris
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