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Após efectuar o login com o seu utilizador e password, terá acesso ao ecrã principal.

Introdução

Área de acções pendentes, com indicação 

de contadores. Todas as situações que 

requerem intervenção, despoletam em 

paralelo notificações por email.

Área de estados dos procedimentos, desde 

o momento  inicial, passando por todas as 

etapas até à conclusão.

Acesso à criação dos vários 

tipos de procedimento 

disponíveis
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Este manual aplica-se a:

- Sessão de negociação;

- Melhoria de proposta;

O fluxo a seguir na plataforma para ambos os casos é idêntico, cabendo à entidade adjudicante indicar na configuração

da sessão de negociação quais os termos em que a mesma ocorre.

Para tal deverá aceder ao procedimento para o qual quer estabelecer uma sessão de negociação e posicionar-se na área

de Proposta e Negociação.

Nota – a entidade adjudicante apenas terá a acesso às melhorias de propostas após ter sido atingida a data término de

melhoria de proposta. (ver secção do manual acesso a melhoria de propostas)

Introdução



Sessão de Negociação - Júris 

.página 5. 

Índice
1 Introdução

2 Marcação de sessão negociação

3 Terminar de sessão negociação

4 Prazo de melhoria de propostas

5 Acesso às melhorias de propostas/ 

propostas anteriores



Sessão de Negociação - Júris 

.página 6. 

A entidade adjudicante poderá então proceder à marcação da sessão de negociação através da área de proposta e negociação

Marcação de sessão de negociação 1/5
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Irá então ser comunicado aos concorrentes quando e onde deverá ocorrer a sessão de negociação

Marcação de sessão de negociação 2/5

1- Data e local  e comentários 

da sessão

2 - Tipo de 

sessão

3 - Seleccionar concorrentes a 

convidar

4 - Após guardar a sessão de negociação a mesma irá ficar no estado de 

“Aguardar Notificação”. 

O próximo passo será então notificar os concorrentes da respectiva sessão 

notificação
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Marcação de sessão de negociação 3/5

5 -Sessão no estado de “Aguardar 

notificação”.

6 – Na lupa de detalhe de  sessão de negociação 

aceda à mesma.

7 – Proceda à notificação dos 

seleccionados.
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Marcação de sessão de negociação 4/5

8 – Proceda ao envio da notificação a todos os 

seleccionados, informando-os da respectiva 

sessão de negociação.

9 – A sessão de negociação irá então ficar no 

estado de “Notificada”
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Marcação de sessão de negociação 5/5

Após os concorrentes terem sido notificados da sessão de negociação o procedimento irá então ser colocado no estado de “Em 

negociação”.
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Terminar sessão de negociação 1/3

Após a negociação/ Leilão ter sido efectuado, a entidade adjudicante deverá terminar a respectiva sessão negociação e 

juntamente com a acção de “terminar sessão de negociação” irá também ser requerido que se anexe a acta de negociação. 

Seguidamente os concorrentes deverão então formalizar as suas melhorias de proposta na plataforma de acordo com o prazo 

de melhoria de proposta comunicado pela Entidade Adjudicante (ver slide prazo de melhoria de proposta).

1 - Aceder ao detalhe da 

sessão de negociação.
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Terminar sessão de negociação 2/3

2 – Seleccionar a acção de “Terminar 

Sessão de Negociação”.

3 – Anexe a acta de negociação.
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Terminar sessão de negociação 3/3

4 – Sessão de negociação ficará no 

estado de “Terminada” e a respectiva 

acta de negociação ficará disponível 

para os concorrentes.
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Após a sessão de negociação ter sido terminada, a acção para “iniciar a melhoria” de proposta é então desbloqueada.

A entidade adjudicante deverá então comunicar quantos dias os concorrentes dispõem para proceder à melhoria de proposta. 

Prazo a partir do qual os concorrentes já não poderão submeter a melhoria de proposta.

Nota – As melhorias de proposta submetidas pelos concorrentes apenas serão visíveis para a Entidade Adjudicante após a data 

término de melhoria de proposta ter sido atingida

Prazo de melhoria de proposta 1/2

O prazo para a melhoria de proposta 

será até  as 00:00 do ultimo dia 

estipulado.
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Prazo de melhoria de proposta 2/2

Informação do término 

do prazo para melhoria 

de proposta

Após os concorrentes terem sido notificados do inicio do 

prazo para melhoria de proposta o procedimento irá então 

ser colocado no estado de “Em negociação  Em melhoria 

de proposta”.
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Após à data término de apresentação de melhoria de proposta ter sido atingida, o procedimento entrará novamente no 

estado de “Análise de propostas”.

Nesta fase para dar continuidade ao fluxo do procedimento, deverão então ser efectuadas as acções descritas no manual 

de Análise de propostas, sendo que as propostas de cada concorrente que estarão disponíveis na área de proposta e 

negociação serão as correspondentes às de melhoria (senão realizaram melhoria de proposta irá manter-se a proposta 

base).

Para se aceder à proposta base (entenda-se por propostas base as que foram submetidas anteriormente), deverá então 

aceder-se ao detalhe da melhoria onde irá encontrar um link para a proposta base. 

Acesso às melhorias de proposta/ Propostas anteriores 1/3
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1 - Aceder ao detalhe da proposta.

Acesso às melhorias de proposta/ Propostas anteriores 2/3
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2- Ao aceder ao detalhe da 

proposta também poderá aceder 

ao detalhe das propostas 

submetidas anteriormente, 

bastando para isso clicar na lupa 

existente em versões anteriores

Acesso às melhorias de proposta/ Propostas anteriores 3/3
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