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Introdução

Este documento apresenta como finalidade principal, descrever todos os passos necessários para exportar um 

procedimento, da Plataforma Electrónica BizGov.

Essencialmente a exportação serve como um backup que é fornecido ao utilizador, com todos os dados gerados na 

plataforma em cada um dos procedimentos.
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Exportar Procedimento

Ao aceder à plataforma electrónica, só após criar um procedimento na plataforma electrónica BizGov e após ter gerado

as chaves do procedimento, é possível desde logo, fazer a exportação do procedimento, na área do fluxo.

Sendo necessário exportar um procedimento, essa

acção poderá deverá ser feita, encontrando-se o

procedimento em qualquer um destes “Estados”.
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Exportar Procedimento   

Podemos acedermos ao procedimento pretendido, indo directamente ao “estado” em que se encontra ou fazendo a

pesquisa pelo procedimento em “Pesquisar Procedimentos”.

Por exemplo, podemos clicar directamente no estado 

de “Abertura” para aceder ao nosso procedimento, 

sabendo que ele se encontra nesta fase.

Desconhecendo o estado em que 

se encontra o procedimento, 

podemos pesquisá-lo  em 

“Pesquisar Procedimentos”.
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Exportar Procedimento   

Ao visionar os procedimentos, selecciona-se 

o procedimento  para o qual se pretende 

extrair o fluxo e clica-se em “Visualizar”.

Ao visualizar o 

procedimento, devemos 

seleccionar o separador 

“Fluxo” e clicar em 

“Exportar Procedimento”
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Exportar Procedimento   
O Processo de exportação do procedimento inicia-se. 

É possível o utilizador fazer o “Sair” da plataforma e navegar 

noutras aplicações, sendo que o processo continuará a decorrer 

em paralelo. Não obstante, é necessário porém a ligação à 

internet não ser descontinuada.

Quando terminado, o 

ficheiro da 

exportação fica 

disponível.
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Exportar Procedimento

A Plataforma gera uma 

notificação automática na 

plataforma a informar de que 

foi realizada a exportação do 

procedimento.

Clicando sobre a notificação, 

temos a informação que o 

processo de exportação foi 

concluído e de que já podemos 

aceder ao mesmo.
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Exportar Procedimento   

Com a exportação concluída, no 

separador “Fluxo”, ao clicar sobre 

o respectivo ficheiro, pode-se abrir 

o ficheiro “Open” ou guardar no 

computador “Save”.
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Exportar Procedimento

O resultado final, é surgir 

portanto, as várias pastas com 

toda a documentação gerada 

no procedimento.
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